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ت�صهد ال�صلطنة تطوراً في البرامج التربوية والتعليمية التي تخدم اأبناءنا الطلبة، حيث 

التجديدات  وتفعيل  ا�صتحداث  في  التعليمية  للبرامج  العامة  بالمديرية  ممثلة  ال��وزارة  تهتم 

التربوية والتعليمية المتعددة لا�صيما في مجال التوجيه والاإر�صاد الطلابي، وانطلاقا من اأن 

هذه الخدمات تعتبر جزءا اأ�صا�صيا للعملية التربوية والتعليمية  في المدار�س، ودورها الفعال 

واتخاذ  اإمكاناته  وتنمية  قدراته  فهم  على  يعينه  بما  وتوجيهها  الطالب  �صخ�صية  تنمية  في 

القرارات المنا�صبة لم�صتقبله العلمي والتح�صيلي، كما اأنها ت�صهم  في م�صاعدة الطالب للتكيف 

في البيئة المدر�صية.

ال��وزارة على تطوير وتنظيم عمل الاأخ�صائي الاجتماعي بما يعينه على   وحر�صا من 

تقديم برامج التوجيه والاإر�صاد الطلابي في المدار�س، فقد تم تطوير دليل عمل الاأخ�صائي 

الاجتماعي لم�صاعدته على الاإلمام بمهامه الوظيفية.

مجال  في  الاأ�صا�صية  بالمعلومات  الاجتماعي  الاأخ�صائي  تزويد  اإلى  الدليل  هذا  ويهدف 

لعمل  العامة  الخطة  تو�صيح  وكذلك  عمله،  بمهام  وتعريفه  الطلابي،  والاإر���ص��اد  التوجيه 

الجوانب  تو�صيح  اإلى  ب��الاإ���ص��اف��ة  ال��زم��ن��ي،  وبرنامجها  ومح��اوره��ا  الاجتماعي  الاأخ�����ص��ائ��ي 

جودة  تحقيق  في  الفعالة  الم�صاركة  على  يعينه  بما  الاجتماعي   الاأخ�صائي  لعمل  التنظيمية 

خدمات وبرامج الرعاية الاجتماعية والتربوية والنف�صية لطلبة المدار�س.

وفق الله الجميع،،،

المقدمة
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اأولا: اأهداف عمل الاأخ�سائي الاجتماعي بالمدر�سة 

تر�سيخ القيم الدينية والوطنية والتربوية والاجتماعية لدى الطلبة. 1 -

بناء �سخ�سية الطالب وتنميتها من خلال البرامج التربوية الموجهة لذلك. 2 -

م�ساعدة الطالب على تحقيق النمو والتكيف في البيئة المدر�سية. 3 -

الحلول  وتقديم  اأ�سبابها  معرفة  على  والعمل  الطالب  يواجهها  قد  التي  الم�سكلات  درا�سة  4 -

الاإجرائية المنا�سبة لها.

لتحقيق  الهادفة  والتربوية  والنف�سية  الاجتماعية  الجوانب  من  المدر�سة  في  الطلبة  رعاية  5 -

ال�سحة النف�سية  لهم .

الم�ساركة في توثيق العلاقة بين البيت والمدر�سة والمجتمع المحلي . 6 -

ثانيا: مهام عمل الاأخ�سائي الاجتماعي بالمدر�سة

1- مهام  عمل متعلقة بالهيئة الاإدارية والتدري�صية بالمدر�صة :

�سمن  لاإدراجها  الطلابية  الرعاية  وبرامج  التربوية  التوعية  برامج  اقتراح  في  الم�ساركة  yy
الخطة العامة للمدر�سة.

التعاون والتن�سيق مع الهيئة الاإدارية والتدري�سية في المدر�سة لح�سر الطلبة ذوي الم�سكلات  yy
)ال�سلوكية  ــ  الدرا�سية  ــ  النف�سية  ــ  الاجتماعية(.

اأعلاه مع المعلمين  بحث الاأ�سباب وو�سع الفر�سيات الخا�سة بالفئات الطلابية المذكورة  yy
واقتراح اأ�ساليب الدعم والم�ساندة اللازمة لرعايتهم الاجتماعية والنف�سية والتربوية.

تقديم الم�سورة التوجيهية للمعلمين والاإداريين في مجال عمله. yy

وتو�سيح  المختلفة  الطلابية  للظواهر  وفقا  بالمدر�سة  للعاملين  توعوية  محا�سرات  تنفيذ  yy
كيفية التعامل مع الم�سكلات وال�سلوكيات غير المرغوبة.

الم�ساركة في لجنة متابعة التح�سيل الدرا�سي والممار�سات التعليمية بالتعاون مع المعلمين  yy
واقتراح الحلول المنا�سبة للحالات الطلابية الم�ستهدفة.

الم�ساركة في البحوث والدرا�سات ذات العلاقة بمجال عمله والا�ستفادة من نتائجها. yy

اإعداد تقارير ف�سلية عن �سير عمله ورفعها لمدير المدر�سة. yy



7

س
�
ر
دا

لم
 ا

في
ي 

ع
ما

جت
لا

 ا
ي

ئ
صا

�
خ

لاأ
 ا

ل
م

ع
ل 

ي
ل
د

2- مهام عمل متعلقة بالطلبة :

الدرا�سي  تقدمهم  مدى  لمتابعة  جماعيا(  اأو  )فرديا  الطلبة  مع  الم�ستمرة  اللقاءات  عقد  yy
ومناق�سة ال�سعوبات والم�ساكل التي قد يواجهونها،  والعمل على اإيجاد الحلول المنا�سبة لها .

م�ساعدة الطلبة على تكوين اتجاهات اإيجابية مع اأنف�سهم ومحيطهم المدر�سي با�ستخدام  yy
الاأ�ساليب الاإر�سادية المنا�سبة.

والنف�سية  والدرا�سية  ال�سلوكية  الم�سكلات  ذوي  الطلابية  الفئات  اكت�ساف  على  العمل  yy
والاجتماعية في المدر�سة وتكوين افترا�سات عن اأ�سباب م�سكلاتهم وطرق التعامل معها.

yy القيام باإعداد وتنفيذ خطط وبرامج الرعاية الطلابية للفئات الطلابية بالمدر�سة بالتعاون 
مع الهيئة التدري�سية.

طريق  عن  ذلك  ت�ستدعي  التي  الطلابية  للحالات  الفردية  الحالة  درا�سة  باإجراء  القيام  yy
ا�ستخدام ا�ستمارة درا�سة الحالة المعتمدة من الوزارة.

3- مهام عمل متعلقة باأولياء الاأمور:

ودرا�سة  لمناق�سة  الاأمور  اأولياء  مع  المدر�سة  تنفذها  التي  الجماعية  اللقاءات  في  الم�ساركة  yy
�سلوكيات اأبنائهم الطلبة وم�ستوياتهم التح�سيلية.

الم�ساركة في ن�ساطات مجال�س الاآباء والاأمهات  المتعلقة بمجال التوجيه والاإر�ساد الطلابي  yy
وبالتن�سيق مع اإدارة المدر�سة.

تقديم الم�سورة الاإر�سادية  لاأولياء الاأمور وتعريفهم بطبيعة عمل الاأخ�سائي الاجتماعي . yy

4- مهام عمل متعلقة بالتنمية المهنية الذاتية:

طريق  عن  المجاورة  بالمدار�س  الاجتماعيين  الاأخ�سائيين  مع  الخبرات  تبادل  في  الم�ساركة  yy
الزيارات الميدانية اأو البريد الاإلكتروني اأو اأي من و�سائل التقانة الحديثة .

اقتراح الاأ�ساليب الاإر�سادية والبرامج التربوية التي تثري مجال عمل الاأخ�سائي الاجتماعي  yy
بالمدر�سة.

الاإطلاع  على التجارب والمبادرات التربوية المتعلقة  بمجال التوجيه والاإر�ساد الطلابي. yy
ا�ستخدام و�سائط التقانة والمعرفة الحديثة )الانترنت( وتوظيفها في مجال عمله. yy

الم�ساركة في البرامج التدريبية  والدورات المتعلقة بعمل الاأخ�سائي الاجتماعي. yy
الم�ساركة في تقديم اأوراق العمل المرتبطة بمجال عمل الاأخ�سائي الاجتماعي. yy
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ثالثا: خطة عمل الاأخ�سائي الاجتماعي 

1- تعريفها:

التي يقوم بها الاأخ�سائي الاجتماعي في  ا�ستمارة تحتوي على البرامج والمحاور  والفعاليات 

المدر�سة من بداية العام الدرا�سي لنهايته ووفقا لجدول زمني �سهري، وت�ستند على مهام عمل 

الاأخ�سائي الاجتماعي بالمدر�سة، وتهدف اإلى تحقيق النمو المتكامل ل�سخ�سية الطالب والتفاعل 

الاإيجابي مع  البيئة المحيطة به،  واأن تكون الخطة منبثقة من الخطة العامة للمدر�سة .

2- الاإطار العام للخطة:

الوقائي، الجانب  اأ�سا�سية )الجانب  تت�سمن خطة عمل الاأخ�سائي الاجتماعي ثلاثة جوانب 

النمائي،  الجانب العلاجي(  كما يظهر من الاآتي:

الجانب الوقائي:	- 

 yyفي الاإيجابية  لل�سلوكيات  وتوجيههم  الطلبة  لتوعية  تهدف  وقائية  برامج  وتنفيذ  اإعــداد 

المدر�سة.

yy.الم�ساركة في منا�سط اليوم المفتوح وفعالياته المرتبطة بمجال عمله

 yyتفعيل �سندوق ا�ستف�سارات الطلبة والعاملين بالمدر�سة لمعرفة اقتراحاتهم وملاحظاتهم 

حول الظواهر وال�سلوكيات ال�سلبية بالمدر�سة وبرامج التوعية التربوية.

 yyوالاإداريين المعلمين  مع  الدورية  الاجتماعات  في  الطلابية  والظواهر  الق�سايا  مناق�سة 

بالمدر�سة.

yy.مقابلة اأولياء اأمور الطلبة فيما يتعلق بمجال عمله

 yyتوجيه في  والم�ساهمة  الطلابية،  والرعاية  التوعية  برامج  في  المدر�سية  الاأن�سطة  توظيف 

الطلبة نحو الاأن�سطة المنا�سبة لقدراتهم وميولهم.

yy.الم�ساركة مع مجال�س الاآباء والاأمهات لمناق�سة احتياجات الطلبة و�سلوكياتهم بالمدر�سة

الجانب النمائي:	- 

yy.التن�سيق مع م�سرفي الاأن�سطة المدر�سية في تنمية طاقات وقدرات الطلبة المختلفة

 yyالمجتمع موؤ�س�سات  مع  الم�ساركة  على  وحثهم  فراغهم  اأوقــات  لا�ستغلال  الطلبة  اإر�ساد 

المحلي.

 yyالنف�سي والتوافق  التكيف  وتحقيق  الطلبة  لدى  الدرا�سية  المهارات  تنمية  في  الم�ساركة 

والاجتماعي مع البيئة المدر�سية.

 yyاإعداد برامج اإر�سادية  للطلبة والمعلمين واأولياء الاأمور فيما يتعلق بمجال التوعية التربوية

والرعاية الطلابية.
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ج-  الجانب العلاجي :

yy.القيام باإجراء درا�سة الحالة الفردية للحالات الطلابية التي ت�ستدعي ذلك

yy.تقديم الاإر�ساد الفردي والجماعي للحالات الطلابية  بالمدر�سة 

 yyالطلبة �سلوكيات  مع  التعامل  في  العملية  والاإجــــراءات  الاإر�ــســاديــة  الاأ�ساليب  ا�ستخدام 

وم�سكلاتهم المختلفة.

yy.تقديم الخدمات الاإر�سادية المنا�سبة لاأولياء اأمور الطلبة

3- ال�صروط الواجب توافرها في الخطة :

yy.اأن تلبي احتياجات الطلبة ومراحلهم العمرية

 yyخطة مع  تتوافق  واأن  الخطة  و�سع  في  والــطــلاب  والتدري�سية  الاإداريـــة  الهيئة  اإ�ــســراك 

المدر�سة.

yy. اأن تكون �ساملة لكل مجالات الاإر�ساد والتوجيه الطلابي

yy. اأن تكون قابلة للتنفيذ ومرنه

yy. اأن تراعي ظروف المدر�سة واإمكانياتها ومواعيد الامتحانات والاإجازات

yy.اأن يتم توزيع برامج الخطة وفعالياتها على اأ�سهر العام الدرا�سي وفقاً لطبيعتها

yy.اأن تلتزم بالاأنظمة واللوائح والتعليمات والن�سرات ال�سادرة ب�ساأنها

yy.اأن تتلاءم مع الخطة العامة لق�سم التوعية التربوية والرعاية الطلابية بالمنطقة

ويمثل ال�صكل التالي نموذجا لخطة عمل الا	خ�ضائي الاجتماعي : 

الفعالياتالاأهدافالمحاور
الفترة 

الزمنية

اأ�صاليب 

التنفيذ

الفئة 

الم�صتهدفة
المنفذون

اأ�صاليب 

المتابعة

والتقييم

التقييم

الملاحظات

اأنجز
جاري 

تنفيذه

لم 

ينجز

الخدمات الفردية

الرعاية الطلابية

برامج التوعية 

ال�صلوكية

الخدمات الجماعية

الخدمات المجتمعية

البحوث والدرا�صات

التنظيم والتوثيق
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4- ال�صروط الواجب توافرها في البرنامج الزمني للخطة :

اأن ينبثق البرنامج الزمني من خطة عمل الاأخ�سائي الاجتماعي. yy
مراعاة ظروف واإمكانيات المدر�سة واحتياجات الطلبة. yy

الاأخ�سائي  لعمل  الــعــامــة  الخــطــة  محـــاور  جميع  على  الــزمــنــي  الــبرنــامــج  ي�ستمل  اأن  yy
الاجتماعي.

اأن يتم توزيع الفعاليات ب�سورة متوازنة طوال العام الدرا�سي. yy
اأن يت�سمن البرنامج الزمني الجوانب الوقائية والنمائية والعلاجية. yy

اأن تكون البرامج المدرجة قابلة للتنفيذ والتقييم ب�سورة مبا�سرة. yy
اأن يراعى البرنامج ما ي�ستجد من اأعمال. yy

ويمثل ال�صكل التالي نموذجا للبرنامج الزمني الخا�س بخطة عمل الاأخ�صائي الاجتماعي : 

ال�صهرم

البرامج المراد 

تنفيذها

اأ�صبوع التنفيذ

نفذ

جاري 

التنفيذ

لم 

ينفذ

اأ�صباب عدم 

التنفيذ

ملاحظات

1234

1

2

3

4

5

6

7
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رابعا: محاور خطة عمل الاأخ�سائي الاجتماعي

توجد �سبعة   محاور اأ�سا�سية  يجب اأن يراعيها الاأخ�سائي الاجتماعي في اإعداد خطته وهي:

محور الخدمات الفردية. y 

محور الرعاية الطلابية. y 

محور برامج التوعية ال�سلوكية. y 

محور الخدمات الجماعية. y 

محور الخدمات المجتمعية. y 

محور البحوث والدرا�سات. y 

محور التنظيم والتوثيق. y 

1- محور الخدمات الفردية :

بيئته  في  للطالب  والــتربــوي  والاجتماعي  النف�سي  والتكيف  الا�ستقرار  تحقيق  اإلى  ويهدف 

واأن�سطة  والتعليمية  التربوية  العملية  مع  الاإيجابي  التفاعل  اإلى  يوؤدي  الذي  الاأمر  المدر�سية، 

الم�سكلات  اكت�ساف  في  فعال  اأثر  ذات  للطالب   الفردية  الرعاية  وتعتبر  وبرامجها،  المدر�سة 

الطلابية ودرا�ستها وم�ساعدة الطالب في حلها .

اأنواع الحالات الفردية التي يتناولها  عمل الاأخ�سائي الاجتماعي : y 

اأ- الحالات النف�صية: 

مثل الانطواء، و�سعف الثقة بالنف�س، والا�سطرابات ال�سلوكية المر�سية، وعيوب النطق والخوف 

والقلق الزائد، والخجل، والاإغماء غير المرتبط بمر�س، والاتجاهات ال�سلبية نحو المدر�سة.

ب- الحالات الدرا�صية : 

مثل �سعف الم�ستوى التح�سيلي،  والانقطاع عن المدر�سة، والاإهمال المتكرر للواجبات المدر�سية،  

والغ�س في الامتحانات،  و�سعف المهارة في تنظيم الوقت، والغياب المتكرر عن طابور ال�سباح، 

والغياب المتكرر عن المدر�سة، و�سوء التوافق الدرا�سي، و�سعف الدافعية للتعلم.
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ج- الحالات الاجتماعية:

الوالدية  )الدلال  الرعاية  واأ�سلوب  اأو كلاهما،  الوالدين  اأحد  الاأ�سري، و غياب  التفكك  مثل 

المفرد، الق�سوة ، الاإهمال(، والجنوح، والخلافات الاأ�سرية الم�ستمرة، ورفقاء ال�سوء.

د- الحالات ال�صلوكية :

مثل ال�سرقة، والتدخين، وعدم الالتزام بالزي المدر�سي، والعبث بالمرافق المدر�سية، وتعاطي 

المواد المخدرة والممنوعة، والاعتداء على المعملين والطلبة، واإطلاق الاأ�سماء الم�سيئة، والتنابز 

بالاألقاب وغيرها من ال�سلوكيات غير المرغوبة.

و- الحالات الاقت�صادية :

مثل تدني الم�ستوى الاقت�سادي للطالب اأو ارتفاع الم�ستوى الاقت�سادي للطالب، وتاأثير ذلك على 

تكيفه الدرا�سي و�سلوكه بالمدر�سة.

ه� - الحالات ال�صحية:

وال�سرع، ومر�س  والاإعاقة الج�سدية،  بالربو،  والاإ�سابة  بال�سكري،  والاإ�سابة  الدم،  مثل فقر 

العقلي  والتخلف  ال�سديد،  ال�سمع  و�سعف  ال�سديد،  الب�سر  و�سعف  الكلوي،  والف�سل  القلب، 

الب�سيط وغيرها من الحالات ال�سحية المزمنة لدى الطالب.

ومن طرق اكت�صاف الحالات الفردية التالي :

yy.الملاحظة المبا�سرة خلال  الفعاليات المدر�سية المختلفة اأثناء اليوم الدرا�سي

 yyدرا�سة �سجلات وبيانات الطلبة مثل )ال�سجل ال�سامل للطالب – �سجل الح�سور اليومي

للطلبة- �سجل التاأخر ال�سباحي- �سجل المواقف اليومية وغيرها(.

yy.مقابلات اأولياء الاأمور والمعلمين

yy. سندوق ا�ستف�سارات الطلبة�

yy. الا�ستبيانات الموجهة لمجموعات الطلبة

yy.ح�سور الطالب للم�سورة

yy.مناق�سات مجل�س الاآباء والاأمهات وملاحظاتهم

 yyقبل من  والمطبقة  بالطالب  الخا�سة  والاإجتماعية  النف�سية  والمقايي�س  الاختبارات  نتائج 

المخت�سين بذلك وبموافقة الوزارة حولها.

2- محور الرعاية الطلابية : 

يتطلب من الاأخ�سائي الاجتماعي عند قيامه بو�سع خطته اأن تت�سمن برامج  لرعاية  الطلبة 
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في الجوانب النف�سية والاجتماعية والتربوية وال�سحية والتغذوية والتي تتوافق مع احتياجات  

الطلبة وميولهم وقدراتهم و�سماتهم ال�سخ�سية م�ستفيدا من اإمكانات المجتمع ومراعيا واقع 

البيئة المدر�سية .

ومن اأهم الفئات التي يتناولها الاأخ�سائي الاجتماعي بهذا المحور :

yyالطلبة المجيدين درا�سيا

yyالطلبة المتاأخرين درا�سيا

yyالطلبة المجيدين في الاأن�سطة

yyالطلبة الم�ستحقين للمعونة

yyالطلبة ذوي الاإعاقة

yyالطلبة ذوي الحالات المر�سية المزمنة

yyالطلبة ذوي �سعوبات التعلم

ويتمثل دور الاأخ�سائي الاجتماعي في رعاية الحالات ال�سابقة كالتالي :

دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في رعاية  الطلبة المجيدين درا�صيا:( 1

 yyفي وت�سجيلهم   الدرا�سي  العام  بداية  منذ  درا�سيا  المجيدين  الطلبة  ح�سر  في  الم�ساركة 

والممار�سات  الدرا�سي  التح�سيل  متابعة  لجنة  مع   بالتن�سيق  لذلك  المخ�س�س  ال�سجل 

التعليمية.

 yyالم�ساركة في اإعداد الخطط والبرامج المنا�سبة للطلبة المجيدين بالتن�سيق مع لجنة متابعة

التح�سيل الدرا�سي والممار�سات التعليمية.

yy.تنفيذ برامج اإر�سادية تربوية للطلبة المجيدين

yy.تقديم الت�سجيع المعنوي والمادي  للطلبة  بالتن�سيق مع اإدارة المدر�سة

 yyتوجيه الطلبة المجيدين للم�ساركة في الاأن�سطة المدر�سية المنا�سبة لقدراتهم وا�ستعداداتهم

وميولهم.

 yyباأبنائهم الاهتمام  طــرق  حــول  لهم  والم�ساندة  الدعم  لتقديم  اأمــورهــم  اأولــيــاء  مقابلة 

المجيدين.

دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في رعاية الطلبة المتاأخرين درا�صيا:( 2

  yyالدرا�سي تاأخرهم  ملاحظة  بداية  من  درا�سيا  المتاأخرين  الطلبة  ح�سر  في  الم�ساركة 

الدرا�سي  التح�سيل  متابعة  لجنة  مع  بالتن�سيق  لذلك  المخ�س�س  ال�سجل  في  وت�سجيلهم 

والممار�سات التعليمية.
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 yyاأ�سباب التاأخر الدرا�سي لدى الطلبة واقتراح الحلول المنا�سبة بالتعاون مع لجنة درا�سة 

متابعة التح�سيل الدرا�سي والممار�سات التعليمية.

 yyالمهارات تنمية  حول  الطلبة  لهوؤلاء  موجهة  اإجرائية  خطة  وو�سع  اإر�سادية  برامج  تنفيذ 

الدرا�سية لديهم منها ) طرق الا�ستذكار، وتنظيم الوقت، والتعامل مع الامتحانات(. 

 yyتنفيذ اللقاءات الفردية اأو الجماعية مع اأولياء الاأمور  لتقديم برامج اإر�سادية حول اأ�ساليب

التعامل مع اأبنائهم الطلبة ذوي الم�ستويات الدرا�سية المنخف�سة.

 yyت�ستدعي التي  درا�سيا  المتاأخرين  الطلبة  حالات  لبع�س  الفردية  الحالة  درا�سة  اإجــراء 

ذلك.

 yyم�ستواهم في  ملحوظا  تح�سنا  يظهرون  الذين  للطلبة  والمعنوي  المــادي  التعزيز  تقديم 

التح�سيلي.

 yyوالتدري�سية ــة  الاإداري الهيئة  مع  بالتعاون  المدر�سة  في  الدرا�سي  التاأخر  ظاهرة  درا�سة  

بالمدر�سة.

: دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في رعاية  الطلبة المجيدين في الاأن�صطة( 3

 yyوت�سجيلهم الدرا�سي  العام  بداية  منذ  الاأن�سطة  في  المجيدين  الطلبة  ح�سر  في  الم�ساركة 

والممار�سات  الدرا�سي  التح�سيل  متابعة  بالتن�سيق مع لجنة  لذلك  المخ�س�س  ال�سجل  في 

التعليمية.

yy. تنفيذ برامج اإر�سادية تربوية للطلبة المجيدين في الاأن�سطة

yy. الم�ساهمة في الت�سجيع المعنوي والمادي للطلبة المجيدين في الاأن�سطة

 yyالتي المدر�سية  الاأن�سطة  في  للم�ساركة  الاأن�سطة  في  المجيدين  الطلبة  توعية  في  الم�ساهمة 

تنمي ميولهم وقدراتهم.

 yyالم�ساركة في توعية اأولياء اأمور الطلبة  باأهمية الاأن�سطة المدر�سية واإ�سراكهم في م�ساندة

اأبنائهم المجيدين بالتن�سيق مع اأخ�سائي اأن�سطة مدر�سية.

: دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في رعاية  الطلبة الم�صتحقين للمعونة( 4

 yyح�سر الطلبة الم�ستحقين للمعونة منذ بداية العام الدرا�سي بالتعاون مع الهيئة الاإدارية

والتدري�سية.

yy.درا�سة حالات هوؤلاء الطلبة من خلال ا�ستمارة البحث الاجتماعي

 yyتوفير الم�ساعدات اللازمة لهم  عن طريق الجمعية التعاونية بالمدر�سة اأو دعم موؤ�س�سات 

القطاع الخا�س  بالتن�سيق مع اإدارة المدر�سة .

. yyتقديم التوجيه والاإر�ساد النف�سي والاجتماعي للطلبة الم�ستحقين للمعونة
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: دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في رعاية الطلبة ذوى الاإعاقة( 5

 yyال�سجل المخ�س�س وت�سجيلهم في  الدرا�سي  العام  بداية  الاإعاقة منذ  الطلبة ذوى  ح�سر 

لذلك بالتعاون مع المعلم الم�سرف ال�سحي بالمدر�سة.

yy.العمل على تحقيق التكيف والتوافق النف�سي للطلبة ذوي الاإعاقة في مدار�س الدمج

yy.توعية الطلبة ذوى الاإعاقة باأ�سباب اإعاقتهم وكيفية التعامل معها

yy. مناق�سة اأولياء اأمور الطلبة ذوى الاإعاقة باأ�ساليب رعاية اأبنائهم داخل الاأ�سرة

yy.توعية الطلبة واإر�سادهم اإلى كيفية التعامل الطبيعى مع الطالب المعاق

 yyالعمل على تقديم خدمات الرعاية ال�سحية والتغذوية والاجتماعية والدرا�سية والنف�سية

للطلبة ذوي الاإعاقة بالتعاون مع المعلم الم�سرف ال�سحي والتن�سيق مع اإدارة المدر�سة حول 

ذلك وفقاً لنوع الاإعاقة وحدتها.

 yyــاء الاآب ومجل�س  ــــة  والاإداري التدري�سية  الهيئة  مــع  الاإعــاقــة  ذوي   الطلبة  ق�سايا  بحث 

والاأمهات.

 yyالتعاون مع اإدارة المدر�سة في توفير اأجهزة تعوي�سية للطلبة ذوي الاإعاقة )مثل الكر�سي

الاإعاقة  نوع  �سابه ذلك( ح�سب  وما  الاأذن  �سماعة  العكاز-  الطبية-  النظارة  المتحرك- 

الخا�س  القطاع  موؤ�س�سات  طريق  عن  للاأ�سرة  والاقت�سادية  الاجتماعية  للظروف  ووفقاً 

والمجتمع المحلي، والتن�سيق مع ق�سم التوعية التربوية والرعاية الطلابية بالمنطقة.

: دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في رعاية الطلبة ذوى الحالات المر�صية المزمنة( 6

 yyالم�ساركة في ح�سر الطلبة ذوي الحالات المر�سية المزمنة )مثل ال�سكري ــ القلب ــ اأمرا�س

ال�سحة  وممر�س  ال�سحي  الم�سرف  المعلم  مع  وغيرها(  ال�سرع  حالات  ــ  المختلفة  الدم 

المدر�سية من بداية العام الدرا�سي.

 yyدرا�سة الحالات الطلابية ال�سحية بالمدر�سة مع طبيب ال�سحة المدر�سية والممر�س الزائر

والاجتماعية  والتغذوية  ال�سحية  الرعاية  اأ�ساليب  واقــتراح  ال�سحي  الم�سرف  والمعلم 

والنف�سية والتربوية لهم من بداية العام الدرا�سي.

 yyالتن�سيق مع الهيئة الاإدارية والتدري�سية حول اأ�ساليب الرعاية للطلبة ذوي الحالات المر�سية

المزمنة بعد درا�سة تلك الحالات ال�سحية مع المخت�سين.

yy.تنفيذ برامج اإر�سادية تربوية للطلبة ذوي الحالات المر�سية المزمنة

 yyمقابلة اأولياء اأمور الطلبة ذوي الحالات المر�سية المزمنة واإر�سادهم اإلى طرق واأ�ساليب

التعامل مع اأبنائهم.
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: دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في رعاية الطلبة ذوي �صعوبات التعلم( 7

 yyالم�ساركة في ح�سر الطلاب ذوي �سعوبات التعلم من بداية العام الدرا�سي وت�سجيلهم في 

ال�سجل المخ�س�س لذلك.

 yyالم�ساركة في درا�سة حالات الطلبة ذوي �سعوبات التعلم مع معلم �سعوبات التعلم، واقتراح

برامج الرعاية المنا�سبة لهم. 

yy.تنفيذ برامج اإر�سادية تربوية للطلبة ذوي �سعوبات التعلم  بالمدر�سة

 yyت�ستدعي التي  التعلم  الطلبة ذوي �سعوبات  لبع�س حالات  الفردية  اإجراء درا�سة الحالة 

ذلك.

yy.توعية اأولياء اأمور الطلبة ذوي �سعوبات التعلم حول اأ�ساليب الرعاية ومتابعة اأبنائهم

3- محور التوعية ال�صلوكية :

يركز هذا المحور على توعية الطلاب وتب�سيرهم بالاآثار والنتائج التي قد تترتب على الممار�سات 

والاأعمال ال�سلبية غير المرغوب فيها، واإر�سادهم لاكت�ساب المعارف والمهارات وتنمية مواهبهم، 

والابتعاد عن كل ما يوؤثر �سلباً على الجوانب النف�سية والاجتماعية والتربوية والج�سمية لديهم، 

يوليها  اأن  الاجتماعي  الاأخ�سائي  وعلى  بها  المرغوب  الطلابية غير  ال�سلوكيات  بع�س  وهناك 

جل اهتمامه وذلك بالتن�سيق مع الهيئة الاإدارية والتدري�سية بالمدر�سة ومنها: الموؤثرات العقلية 

)المخدرات- الخمر وغيرها(، والتدخين وال�سويكة، والتقليد الاأعمى لبع�س العادات الدخيلة 

المدر�سة،  من  والهروب  وال�سرقة،  والعدوان،  ال�سوء،  اأ�سدقاء  ومرافقة  فيها،  المرغوب  غير 

وتخريب المرافق المدر�سية والعامة والحافلات المدر�سية، وعدم المحافظة على الكتب والحقيبة 

الكتاب  اإح�سار  وعدم  الجــدران،  على  والكتابة  المدر�سي،  بالزي  الالتزام  وعدم  المدر�سية، 

المدر�سي، واإح�سار الهواتف النقالة اإلى المدر�سة، والتاأخر المتكرر عن طابور ال�سباح، وعدم 

الالتزام بالاأمن وال�سلامة المرورية، وعدم تناول وجبة الاإفطار في المنزل، والغياب المتكرر عن 

المدر�سة.

ويتمثل دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في التوعية ال�صلوكية على النحو التالي:

 yyح�سر  الطلبة ذوي الم�سكلات الطلابية منذ بداية العام الدرا�سي بالتن�سيق مع المعلمين

بالمدر�سة وح�سر الممار�سات ال�سلوكية  ال�سلبية لدى بع�س الفئات الطلابية.

 yyالاإدارية الهيئة  مع  بالتعاون  ال�سلبية  وال�سلوكيات  الطلابية  الم�سكلات  اأ�سباب  درا�سة 

والتدري�سية بالمدر�سة واقتراح الحلول الاإجرائية المنا�سبة.

yy. تنفيذ البرامج  الاإر�سادية الخا�سة بتعديل �سلوكيات الطلبة
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 yyالتوا�سل مع اإدارة المدر�سة والمعلمين واأولياء الاأمور حول الاأ�ساليب الاإجرائية الحديثة للحد

من الم�سكلات الطلابية وال�سلوكيات ال�سلبية في ال�سف والمدر�سة والمنزل.

 yyالتعاون مع المخت�سين لتنفيذ محا�سرات اأو ور�س عمل عن الظواهر التربوية والطلابية

المختلفة  بالمدر�سة.

 yyبال�سلوكيات الاإيجابية الاأن�سطة المدر�سية لتوعية الطلاب  الم�ساهمة في توظيف جماعات 

المرغوب بها.

 yyالطلبة على ممار�سة التي تحث  الاإر�سادية  التوعوية  والمواد  والمل�سقات  المطويات  اإعداد 

ال�سلوكيات المرغوبة بالمدر�سة.

 yyتوعية الطلبة بالجوانب ال�سلوكية  الخا�سة بالانتظام المدر�سي والان�سباط ال�سلوكي الواردة

في لائحة �سوؤون الطلاب لمدار�س التعليم الاأ�سا�سي والعام.

 yyوتقديم المدر�سة  اإدارة  مع  بالتعاون  ال�سباح  التاأخر عن طابور  الطلاب متكرري  متابعة 

الاإر�ساد والتوجيه لهم.

 yyمتابعة الطلاب متكرري الغياب عن المدر�سة ومعرفة اأ�سباب غيابهم وتوجيههم واإر�سادهم

للالتزام بالدوام الدرا�سي.

 yyتنفيذ حلقات نقا�سية مع الطلاب لدرا�سة اأبرز الم�سكلات الطلابية والظواهر غير  المرغوبة

بالمدر�سة واقتراح الحلول الاإجرائية المنا�سبة والعمل بها.

 yyالتن�سيق مع الهيئة الاإدارية والتدري�سية لتوفير  الجو المدر�سي الذي يثير الدافعية ويغر�س

حب التعلم لدى الطلبة.

4- محور الخدمات الجماعية:

توجد في المدر�سة مجموعة من جماعات الاأن�سطة المدر�سية، وعلى الاأخ�سائي الاجتماعي اأن 

اأخ�سائي  مع  بالتن�سيق  الطلابي  والاإر�ساد  التوجيه  برامج  خدمة  في  الجماعات  هذه  يوظف 

الاأن�سطة المدر�سية و المعلمين الم�سرفين على  الجماعات المدر�سية.

ويتمثل دور الاأخ�سائي الاجتماعي في توظيف جماعات الاأن�سطة المدر�سية في الاآتي:

 yyلميولهم الملائمة  الاأن�سطة  جماعات  في  الا�ستراك  باأهمية  الطلبة  توعية  في  الم�ساهمة 

ورغباتهم.

yy.الم�ساركة في حملات التوعية الداخلية والخارجية  التي تنفذها المدر�سة 

yy.تنفيذ خطط وبرامج الاإر�ساد والتوجيه الطلابي �سمن فعاليات بع�س الاأن�سطة المدر�سية
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5- محور الخدمات المجتمعية: 

يت�سمن مجموعة من الخدمات يقدمها الاأخ�سائي الاجتماعي داخل المجتمع المدر�سي والمجتمع 

المحلي وهي على النحو التالي:

دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في المجتمع المدر�ضي:	( 

التي ي�سترك الاأخ�سائي الاجتماعي في ع�سويتها  واللجان المدر�سية  توجد عدد من المجال�س 

وهي:

مجل�س اإدارة المدر�سة. y 

مجال�س الاآباء والاأمهات. y 

الدرا�سي والممار�سات التعليمية. y  لجنة متابعة التح�سيل

اللجنة المدر�سية لم�سابقة المحافظة على النظافة وال�سحة y في البيئة المدر�سية .

لجنة المراقبة الداخلية للجمعية التعاونية. y 

لجنة y مبادرة المدار�س المعززة لل�سحة .

y .لجنة متابعة و�سائل النقل المدر�سية

لجنة التقويم الذاتي للاأداء المدر�سي. y 

لجنة الانتظام والان�سباط الطلابي. y 

ويتمثل دور الاأخ�سائي الاجتماعي في هذه المجال�س واللجان في الاآتي:

1( دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في مجل�س اإدارة المدر�ضة :

الاأعمال ذات  بتنفيذ مجموعة من  الاأخ�سائي الاجتماعي ع�سو في هذا المجل�س ويقوم  يكون 

العلاقة بمهامه منها:

y .الم�ساركة في و�سع خطة المدر�سة

تحديد احتياجات المدر�سة والطلبة من البرامج والفعاليات  الاإر�سادية  والتوجيهية. y 

. y عر�س ومناق�سة الظواهر المدر�سية والمجتمعية وتحديد اأ�ساليب العمل  للحد منها 

واإبداء الراأي ب�ساأنها. y  الم�ساركة في مناق�سة الق�سايا والمو�سوعات التي تعر�س على المجل�س

الم�ساركة في توثيق العلاقة بين البيت والمدر�سة y واقتراح الاأ�ساليب المنا�سبة لتحقيق ذلك.

الطيبة بين اإدارة المدر�سة والمعلمين. y  الم�ساهمة في توطيد العلاقات
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2( دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في مجال�س الاآباء والاأمهات :

الاأعمال ذات  بتنفيذ مجموعة من  الاأخ�سائي الاجتماعي ع�سو في هذا المجل�س ويقوم  يكون 

العلاقة بمهامه منها:

الم�ساركة في و�سع خطط وبرامج مجال�س الاآباء والاأمهات. y 

تو�سيح الم�سكلات y الطلابية في المدر�سة لمجال�س الاآباء والاأمهات واقتراح الحلول المنا�سبة 

لمعالجتها.

الطلابية  y  التوعية برامج  لتنفيذ  والمتخ�س�سين  المجل�س  اأع�ساء  بع�س  من  الا�ستفادة 

وبالتن�سيق مع اإدارة المدر�سة.

المجل�س  لخطط  وفقاً  المدر�سة  خــارج  التوعية  حملات   y في المجل�س  اأع�ساء  مع  الم�ساركة 

وبرامجه.

مع  اأع�ساء المجل�س في و�سع الحلول المنا�سبة لرعاية الطلبة. y  الم�ساركة

اقتراح y البرامج والفعاليات التي تزيد من  تفاعل مجال�س الاآباء والاأمهات .

الم�ساركة في تحفيز اأولياء الاأمور للم�ساركة الفاعلة بالمجل�س. y 

تتناول مو�سوعات مختلفة ذات  الاأمور  لاأولياء  توعوية خا�سة  وندوات   y تنظيم محا�سرات

العلاقة بطبيعة عمله.

3( دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في لجنة متابعة التح�صيل الدرا�صي والممار�صات التعليمية:

ذات  الاأعمال  بتنفيذ مجموعة من  ويقوم  اللجنة  الاجتماعي ع�سو في هذه  الاأخ�سائي  يكون 

العلاقة بمهامه منها:

الم�ساركة في و�سع الخطط ال�سنوية لعمل اللجنة. y 

الاجتماعات الدورية التي تعقدها اللجنة . y  الم�ساركة في

اأهمية  وتو�سيح  وبرامجها،   اللجنة  بــاأهــداف  الدرا�سي    y العام بداية  في  الطلبة  توعية 

ا�ستفادتهم من البرامج المقدمة لهم.

الدرا�سي والممار�سات التعليمية. y  توعية اأولياء الاأمور باأدوار ومهام لجنة متابعة التح�سيل

واأن�سطة  برامج  من  ي�ستفيدوا  لم   y الذين للطلاب  الفردية  الحالة  درا�سة  باإجراء  القيام 

اللجنة.

y .متابعة مدى تقدم الطلبة من خلال التوا�سل مع اأع�ساء اللجنة ، ومع الطلبة اأنف�سهم
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البيئة  في  وال�صحة  النظافة  على  المحافظة  لم�صابقة  المدر�صية  اللجنة  في  الاجتماعي  الا	خ�ضائي  دور   )4

المدر�صية:

ذات  الاأعمال  بتنفيذ مجموعة من  ويقوم  اللجنة  الاجتماعي ع�سو في هذه  الاأخ�سائي  يكون 

العلاقة بمهامه منها:

اقتراح الخطط والبرامج ذات العلاقة بمهام عمله �سمن مهام y اللجنة.

y .ا�ستثمار برامج اللجنة واأن�سطتها في توعية واإر�ساد الطلبة

ت�سجيع الطلبة وحثهم على الم�ساركة الفاعلة في البرامج المو�سوعة من y قبل اللجنة.

الم�سابقة  اأهــداف  �سمن  المحلي   y  المجتمع لخدمة  الموجهة  التوعوية  البرامج  في  الم�ساركة 

واأن�سطتها.

ا�ستثمار برامج الم�سابقة واأن�سطتها في y رعاية الطلاب.

الم�سابقة واأن�سطتها. y  ت�سجيع اأولياء الاأمور للم�ساركة الفاعلة في برامج

5( دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في لجنة المراقبة الداخلية للجمعية التعاونية بالمدر�ضة:

العامة للجمعية التعاونية بالمدر�سة والنظافة  y  الم�ساركة في الاإ�سراف الدوري على النظافة

ال�سخ�سية للعاملين بها.

متابعة التزام العاملين بالجمعية التعاونية بالا�ستراطات ال�سحية . y  الم�ساركة في

الدوري على �سحة و�سلامة وتنوع المادة الغذائية المقدمة في الجمعية  y  الم�ساركة في الاإ�سراف

التعاونية وفق  اللوائح والاأنظمة المعمول بها.

التعاونية في توفير وجبات غذائية للطلبة ذوي الحالات المر�سية  y  التن�سيق مع اأمين الجمعية

المزمنة، والطلبة ذوي الاإعاقة، والطلبة الم�ستحقين للمعونة.

6(  دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في لجنة مبادرة المدار�س المعززة لل�صحة:

ذات  الاأعمال  بتنفيذ مجموعة من  ويقوم  اللجنة  الاجتماعي ع�سو في هذه  الاأخ�سائي  يكون 

العلاقة بمهامه منها:

لاحتياجات الطلبة. y  العمل على تقديم الخدمات الاإر�سادية والوقائية وفقا

المنا�سبة  الاإر�سادية  y  الخدمات وتقديم  الطلابية،  للحالات  المبكر  الاكت�ساف  في  الم�ساركة 

لها.

y .تقديم الم�سورة والدعم النف�سي لاإدارة المدر�سة والطلبة
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7-  دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في لجنة متابعة و�صائل النقل المدر�صية :

ذات  الاأعمال  بتنفيذ مجموعة من  ويقوم  اللجنة  الاجتماعي ع�سو في هذه  الاأخ�سائي  يكون 

العلاقة بمهامه منها:

برامج توعوية لملاك و�سائل النقل و�سائقيها حول كيفية التعامل التربوي  y  الم�ساركة في تنفيذ

مع الطلاب بمختلف فئاتهم العمرية، والالتزام بقواعد ال�سلامة المرورية.

توعية y الطلاب وتوجيههم اإلى ماياأتى:

الوقت المحدد. y  التجمع في النقاط المحددة، وفي

منها. y  الانتظام عند ال�سعود اإلى و�سائل النقل المدر�سية والنزول

الجلو�س بو�سعية �سليمة ومريحة في المقاعد وتجنب اإخراج الراأ�س y اأو الج�سم من النوافذ.

التواجد بو�سائل النقل المدر�سية. y  التزام الهدوء والجلو�س بالمقاعد اأثناء

الحفاظ على تجهيزات و�سيلة النقل ، وعدم y العبث بها اأو اإتلاف محتوياتها.

8-  دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في لجنة التقويم الذاتي للاأداء المدر�ضي:

ذات  الاأعمال  بتنفيذ مجموعة من  ويقوم  اللجنة  الاجتماعي ع�سو في هذه  الاأخ�سائي  يكون 

العلاقة بمهامه منها:

و�سعاف التح�سيل الدرا�سي،  y  ، الم�ساركة في متابعة الطلبة ذوى الحالات التالية ) المجيدون

وذوي الم�سكلات ال�سلوكية (.

التعرف على اآراء اأولياء y الاأمور والطلبة فيما يتعلق باأحوال المدر�سة ، و�سير النظام فيها.

9- دور الا	خ�ضائي الاجتماعي في لجنة الانتظام والان�صباط الطلابي:

ذات  الاأعمال  بتنفيذ مجموعة من  ويقوم  اللجنة  الاجتماعي ع�سو في هذه  الاأخ�سائي  يكون 

العلاقة بمهامه منها:

اأع�ساء  بالتن�سيق مع  والعمل على معالجتها  المتكررة،  الطلبة  y  تاأخر وغياب متابعة حالات 

اللجنة.

الهيئة  y  متابعة ال�سلوكيات ال�سلبية للطلبة واقتراح البرامج المنا�سبة للحد منها بالتن�سيق مع

الاإدارية والتدري�سية بالمدر�سة.

التعاون مع اإدارة المدر�سة في توعية y الطلبة، واإر�ساد الطلبة المخالفين للائحة �سوؤون الطلاب، 

والاأنظمة المدر�سية الاأخرى.
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	( دور  الا	خ�ضائي الاجتماعي مع الهيئة التدري�صية :

الرجوع اإلى مهام عمل الاأخ�سائي الاجتماعي مع الهيئة الاإدارية والتدري�سية بالمدر�سة والتي 

ذكرت �سابقاً.

ج( دور الا	خ�ضائي الاجتماعي مع موؤ�ص�صات المجتمع المحلي: 

انطلاقا من طبيعة عمل الاأخ�سائي الاجتماعي فاإن هذا الاأمر يتطلب منه العمل مع موؤ�س�سات 

الطلابية  والرعاية  التربوية  التوعية  برامج  في  اإمكانياتها  من  للا�ستفادة  المحلي،  المجتمع 

بالمدر�سة، ويكمن دوره فيما يلي:

التن�سيق مع موؤ�س�سات المجتمع المحلي للم�ساهمة الاإيجابية في فعاليات المدر�سة y ذات ال�سلة 

بعمل الاأخ�سائي الاجتماعي ، وذلك بالتن�سيق مع ق�سم التوعية التربوية والرعاية الطلابية  

في المنطقة.

بين موؤ�س�سات المجتمع المحلي والمدر�سة.  y  الم�ساركة في توطيد العلاقة

مجال  اأهــداف  تحقيق  لغر�س  المحلي  المجتمع   y لموؤ�س�سات خا�سة  طلابية  ــارات  زي تنفيذ 

التوجيه والاإر�ساد الطلابي، وذلك بالتن�سيق مع ق�سم التوعية التربوية والرعاية الطلابية  

في المنطقة، ومن ثم  التن�سيق الم�سبق مع الموؤ�س�سة المقترح زيارتها.

6- محور الدرا�صات والبحوث :

القيام باإجراء البحوث اللازمة للك�سف عن طبيعة الظواهر y الطلابية الخا�سة بالمدر�سة 

الطلابية  والرعاية  التربوية  التوعية  ق�سم  مع  والتن�سيق  العلمي،  البحث  لاأ�سلوب  وفقا 

بالمنطقة حول مو�سوع  الدرا�سة.

والرعاية  y  التربوية التوعية  الدرا�سة  في برامج  نتائج  اإجرائية للا�ستفادة من  و�سع خطة 

الطلابية، والعمل على تنفيذها.

الا�ستفادة من نتائج الدرا�سات التربوية y على الم�ستوى المحلي اأو العالمي وتوظيفها في مجال 

التوعية التربوية والرعاية الطلابية.

7- محور التنظيم والتوثيق:

عمل الاأخ�سائي الاجتماعي والبرنامج الزمني الخا�س بها وت�سجيل فعالياته  y  اإعداد خطة

با�ستمرار.

اإعداد الملفات وال�سجلات المطلوبة لعمل الاأخ�سائي الاجتماعي. y 
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علمي  باأ�سلوب  الاجتماعي  الاأخ�سائي  بها  يقوم  التي  الفنية  والاأعمال  y  المقابلات توثيق 

مو�سوعي.

اإبراز اإ�سهاماته في ع�سوية اللجان المر�سح فيها. y 

الاإنماء المهني التي �سارك فيها. y  توثيق برامج

توثيق برامج وخطط تبادل الزيارات y مع زملاء المهنة.

عمله في الوقت المحدد. y  تعبئة الا�ستمارات والبيانات ذات العلاقة بمجال

تنظيم الاأعمال الكتابية وال�سجلات ب�سكل ي�سهم y في �سهولة الرجوع اإليها.

و�سري يحافظ على خ�سو�سية العلاقة بين الاأخ�سائي  y  الاحتفاظ بال�سجلات في مكان اآمن

الاجتماعي والطالب .

خام�صا: الجوانب التنظيمية لعمل الاأخ�صائي الاجتماعي

: غرفة الا	خ�ضائي الاجتماعي( 1

اأن y تكون في كل مدر�سة غرفة خا�سة بالاأخ�سائي الاجتماعي .

تتوافر فيها التهوية والاإ�ساءة الكافية  والتكييف المنا�سب. y  اأن

اأن تكون الغرفة y منا�سبة للاإلتقاء بالطلبة وعقد الجل�سات الاإر�سادية .

والاأثاث  الاجتماعي  الاأخ�سائي  بعمل  خا�س  اآلي  حا�سب  بجهاز  مــزودة  y  الغرفة تكون  اأن 

المنا�سب لها.

2( �صجلات الا	خ�ضائي الاجتماعي وملفاته:

ا	. ال�صجلات :

�سجل الخطة العامة لعمل الاأخ�سائي الاجتماعي والبرنامج الزمني.- 1

المجيدين- 2  درا�سيا،  المتاأخرين   (  : الاآتي  وي�سمل  الطلبة  رعاية   �سجل  اإعداد  الم�ساركة في 

ذوي   ، المزمنة  المر�سية  الحــالات  للمعونة،  الم�ستحقين  الاأن�سطة،  في  المجيدين  درا�سيا، 

الاإعاقة(.

�سجل البرامج التوجيهيه والاإر�سادية.- 3

�سجل درا�سة الحالات الفردية.- 4

�سجل المواقف اليومية  وي�سمل: - 5
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فئة الطلبة متكرري المواقف اليومية. y 

فئة الطلبة y متكرري التاأخر عن طابور ال�سباح.

فئة الطلبة متكرري الغياب. y 

ب. ا�ستمارة درا�سة الحالة الفردية :

وعلاج  وت�سخي�س  لدرا�سة  وتهدف  بالمدر�سة   y  الاجتماعي الاأخ�سائي  عمل  اأولويات  اأحد 

الم�سكلة التي يعاني منها الطالب ، ومتابعة الحالة بعد ذلك.

تتوفر ا�ستمارة خا�سة بدرا�سة الحالة الفردية y ودليل خا�س بكيفية تفعيلها وا�ستخدامها .

الفردية في مكان اآمن وتتابع خطة العلاج اأولا باأول. y  اأن يتم حفظ الحالات

ج. الملفات :

ملف حفظ ا�ستمارة درا�سة الحالة. y 

ن�سخ الر�سائل ال�سادرة اإلى ق�سم التوعية الطلابية والرعاية التربوية   y  ملف ال�سادر ويت�سمن

بالمنطقة التعليمية اأو اإلى اأي جهة اأخرى مخت�سة.

الاأخ�سائي  اإلى  المدر�سة  تحولها  التي  الـــواردة  الر�سائل  ن�سخ   y ويت�سمن ـــوارد  ال ملف 

الاجتماعي.

y .ملف لحفظ البرامج والور�س التدريبية التي �سارك بها الاأخ�سائي الاجتماعي

3( تنبيهات  هامة للاأخ�صائي الاجتماعي:

مع الموا�سيع ذات الح�سا�سية الخا�سة بالطلبة وم�سكلاتهم. y  اعتماد ال�سرية في التعامل

عدم تطبيق اأي اختبار نف�سي اأو اجتماعي اأو تربوي لقيا�س مهارات واتجاهات الطلبة y بدون 

موافقة الجهات المخت�سة من الوزارة على تطبيق هذه الاختبارات.






