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  للمعهد ذاتيةالسيرة ال
  
   -:نبذة  ن  لمعهد

م كمعه د يمـنح دور ت فـي المجـ ل الإدا ي 1998تأسس معه  عُمـان  تنميـة ا مـوارد  لبشـري  فـي عـام 
  .مثل علوم الإدارة  المحاسبة  اللغات والح سوب

المـوارد البشـرية إمكانـات ولما كا ت القو  والاز هار هي ثمر  الوحدة  التضام  فقد اس ثمر معهـ  عُمـ ن لت ميةـ 

ليكونـا  الزهراء للبنا  وكلية عُمان للإدار  والتك ولوجيـاي يتوخ رات صرحين  عليميين  ارزين هما كل

   .رافدين للم هد يتكامل معهما ل مان ت ديم  فضل و رقي ا خدمات التدري ية وال أهيلية
  
  -:دور ا عهد

بالاحتياجـا  التدريب ـة  تن يـذ أي  ـن البـرام  التخصصــية  يفـاءال هنيـة ل معهـد  قتضـي د ئمـاً الإ مانـةلأا
في الوز رات واله ئات الحك مية داخله  أو خارج ا وفقاً للمؤه ت والخ را  والقـ رات الذا يـة الفع يةـ لتحق ـق 

  .يل المس ر الوظ فيدالأه اف وت وير  لأدا  المؤس ي للوصو  الي  ميز الا اء وتع

  
  -:القاعات المتوفرة

خر بــآز المعهــ  بوجــود قاعـاـت  دري يــة مجهــ ة بأحــ ث الحاس ـبات ذات  كونــات قياســي  للتــدر ب يتميــ
الإصــدا ات مــن  لبــرامج الأساســ ة والتجهيـ ـزات البص ـرية المع يــة للتـ دريب بالإضــاـ ة لقاعــة ممتــازة  تنــ ول وجبـــة 

  .خفيفة  لال ف رة  لراحة

  
  -:الدورا  المقدمة

  .المقدمة من ا مع د في ج يع المجالات مرفق طي  كشف شا ل بع اوي  ال رامج
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   اللغة الا ليزيةبرامج   

  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

   
 

 

 

 
 

1 أساسي  50  100  40  اللغة الانجلیزیة  

2  أساسي  100  150  60  }1{اللغة الانجلیزیة  

3  أساسي 100  150  60 }2{اللغة الانجلیزیة  

4 مبتدئ 100  150  60 }1{نجلیزیة اللغة الا  

5  مبتدئ 100  150  60 }2{اللغة الانجلیزیة  

6  متوسط 100  150  60 }1{اللغة الانجلیزیة  

7  متوسط 100  150  60 }2{اللغة الانجلیزیة  
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   الآليبرامج الحاسب 
  
  

  

  

    
 

 
 

 

1 أساسي  100  150  60  التطبیقات المكتبیة  

2 أساسي  50  80  40  الطباعة علي الحاسب الآلي  

3   إدارة قواعد البیانات أوراكل)DBA(  100  295  70  
المستوى 

  الثاني

4   إدارة قواعد البیانات أوراكل)DBA(  40  120  70 
المستوى 

  الأول

5 لا یوجد 70  120  40  مقدمة الي اوراكل اس كیو ال  

6 عام  50  90  30  مایكروسوفت اوتلوك  

7 عام  130  180  60  أوتوكاد  

8 عام  70  120  40  برمجة اوراكل باستخدام بال اس كیو ال  

9 عام  130  180  80  الدعم الفني ومقدمة أنظمة التشغیل  

10 أساسي  70  120  40  مایكروسوفت أكسس  

11  عام  75  75  25  )فلاش(ماكرومیدیا  

12 عام  60  110  30  وبي فوتوشوبأد  

13 عام  90  90  30  مایكروسوفت فرنت بیج  

14  عام  90  90  30  كوریل درو  
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15 متقدم  90  90  30  مایكروسوفت أكسل  

16 عام  130  180  60  صیانة الحاسب الآلي  

17  اساسي  80  80  30  مایكروسوفت ورد  

18 عام  60  110  30  أدویي فوتوشوب إن دیزاین  

19 أساسي  90  90  30  روسوفت باور بوینتمایك  

20 أساسي  75  75  30  مایكروسوفت أكسل  

.21 عام  60  110  30  أدوبي أللستیریتر  

22 200  260  120  دبلوم كمبردج   -----  

23 عام  150  200  120  أساسیات الحاسب الالي  

24 عام  150  200  60  الشبكات  
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  البرامج  لإدارية
  
  
  
  

    
 

 
 

 

1  عام  100  150  30  الاتصالات الإداریة الفعالة  

2  عام  100  150  30  تطویر نظم الحفظ والأرشفة  

3  عام  100  150  40  تبسیط الإجراءات الإداریة  

4 عام 100  150  30  مھارات التعامل مع العملاء  

5 عام 100  150  40  داد المراسلات والتقاریر إع  

6  عام 100  150  40  العلاقات العامة  

7  عام  300  350  150  تنمیة مھارات الإداریین والمنسقین  

8  عام  250  300  100  الإدارة المكتبیة  

9 عام 100  150  40  تنظیم الأرشفة الالكترونیة  

10 عام 100  150  40  التطبیقات المحاسبیة باستخدام الحاسوب  

11 
الإدارة المالیة وتطبیقاتھا باستخدام 

  الحاسوب
  عام 100  150  40

12  عام 100  150  40  إدارة وتخطیط الموارد البشریة  

13  عام  150  200  25  تطویر النظم المالیة الحكومیة  

14 عام   100  150  40  المھارات المحاسبیة لغیر المحاسبین  

15 عام  150  200  50  ریة تنمیة الموارد البش  

 


