
نهًنيج انتكبيهِ ًصْف عنبصش تمشّش انضّبسة انصفْتث  
 

 كْف تعبأ استًبسة تمشّش انضّبسة انصفْت؟

اٌغٛأت / اٌغٛأت اٌغ١ذح فٟ الأداء ٚأدٌزٙب ) ثزذ٠ٚٓ أؽذ اٌؼّٛد٠ٓ ػٍّخ ثزؼجئخ رمش٠ش اٌض٠بسح اٌصف١خ ٠مَٛ اٌضائش ٌٍُ

ٌصفٟ اٌزٞ رّذ ِشب٘ذرٗ وّب ٠زُ رذ٠ٚٓ خطخ اٌؼًّ ثغبٔت ػٕصش اٌض٠بسح ثؾغت اٌّٛلف ا(اٌزٟ رؾزبط إٌٝ رط٠ٛش 

.اٌزٟ رُ الارفبق ػ١ٍٙب ث١ٓ اٌضائش ٚاٌّؼٍُ ٚرزعّٓ اٌخطخ ػٕصشا أٚ أوضش ِٓ ػٕبصش اٌض٠بسح  

:نْتو اعًضٌح انتخطْط ًف  -1  

. ٌذٜ اٌّؼٍّخ أ٘ذاف رؼٍُ ٚاظؾخ ٚعٛد  -  

.رؼذ اٌّؼٍّخ ٌذسعٙب ِخططب وزبث١ب  -  

.ٔبعجخ ٌٍذسطعزخذَ اٌز١ٙئخ اٌُد  -  

.رٛظف صِٓ اٌؾصخ ثشىً ع١ذ   -  

.رىغت اٌزلا١ِز ِٙبسح ؽغٓ اعزغلاي اٌٛلذ ٚاٌمذسح ػٍٝ اعزضّبسٖ ثصٛسح ع١ذح  -  

.ٔفز اٌخطخ اٌفص١ٍخ فٟ ِٛاػ١ذ٘ب اٌض١ِٕخ د  -  

 

:ببنهغت انعشبْت انفصحَتحذث لا  -2  

.رغزخذَ اٌّؼٍّخ ٌغخ ػشث١خ فص١ؾخ الأٌفبظ ع١ٍّخ اٌزشاو١ت  -  

.اٌزلا١ِزِغ  اٌشفٟٙ ٚاٌىزبثٟ ثبٌفصؾٝ اٌزٛاصًاٌمذسح ػٍٝ   -  

. رغزخذَ اٌّؼٍّخ أٌفبظب ٚرشاو١ت ِفِٙٛخ ٌذٜ اٌزلا١ِز  -  

.رغؼٝ إٌٝ ص٠بدح ِخضْٚ اٌز١ٍّز اٌٍغٛٞ ِٓ خلاي اعزخذاَ ِفشداد ِٚشادفبد ِزٕٛػخ  -  

.رشؼش ثبٌضمخ أصٕبء رؾذصٙب ثبٌٍغخ اٌؼشث١خ اٌفصؾٝ  -  

 

:عهَ الانتضاو ببنتحذث ببنفصحَ  ريِتشجْع انتلا  -3  

.ٌفصؾٝثبرشغ١غ اٌزلا١ِز ػٍٝ اٌزؾذس ٚاٌزؼج١ش ػٓ أفىبسُ٘   -  

.رؾجت اٌزلا١ِز فٟ اٌٍغخ اٌؼشث١خ ٚالاػزضاص ثٙب   -  

. رص٠ٛت أخطبء اٌزلا١ِز ثطش٠مخ ِشٔخ  -  

.إششان اٌزلا١ِز فٟ ثشاِظ رؼ١ّ١ٍخ رشغؼُٙ ػٍٝ اٌزؾذس ثبٌفصؾٝ  -  

.ح رؼٍُ الألشاْ فٟ رص٠ٛت أخطبء اٌزلا١ِز ف١ّب ث١ُٕٙرزجغ غش٠ك  -  

 

:تفعْم نمبء انصببح   -4  

.رضاَ ثبٌٛظؼ١خ اٌّطٍٛثخ ٚاعزخذاَ اٌجغبغالاي-  

.لشة اٌّؼٍّخ ِٓ اٌزلا١ِز -  

.اء اٌصجبػقالاٌزضاَ ثبٌضِٓ اٌّؾذد ًٌ-  

(إٌش١ذ اٌٛغٕٟ)ٌٍمبء اٌصجبػ اٌضبثزخِذٜ الاٌزضاَ ثبٌفؼب١ٌبد  -  

ِٕبلشخ ,  اٌزّبس٠ٓ اٌش٠بظ١خ, اٌؾذ٠ش اٌشش٠ف, اٌمشآْ اٌىش٠ُ ) ع فٟ فؼب١ٌبد ٌمبء اٌصجبػاٌزٕٛٞ -

.(عٛأت ؽ١بر١خ ١ِٛ٠خ  

.اعزغلاي ٌمبء اٌصجبػ فٟ رؼذ٠ً الارغب٘بد اٌغبٌجخ -  

.ٔفغ١خاٌزشو١ض ػٍٝ إٌٛاؽٟ الاعزّبػ١خ ٚاي -  

.ِغ اٌزلا١ِزاٌٛعٗ ٌٚغخ اٌغغذ الإ٠غبث١خ أصٕبء اٌؾٛاس  اعزخذاَ رؼج١شاد -  

.عٛ الأٌفخ ث١ٓ اٌّؼٍّخ ٚاٌزلا١ِز ٚث١ُٕٙ ٚث١ٓ ثؼعُٙ اٌجؼط ٠غٛد اٌٍمبء -  

.الاثزؼبد فٟ ٌمبء اٌصجبػ ػٓ اٌغٛ اٌزؼ١ٍّٟ اٌّجبشش -  

.دٚس اٌزلا١ِز فٟ اٌزؾذس ٚإٌمبػ أوجش ِٓ دٚس اٌّؼٍّخ -  

:تحذّذ يب سْتى إنجبصه فِ انًٌلف انصفِ   -5  



.ػٍٝ شىً ٔمبغ ِؾذدح ثغبٔت اٌغجٛسحوزبثخ ِب ع١زُ إٔغبصٖ  -  

.ِشاػبح رٛل١ذ ػشض ِب ع١زُ إٔغبصٖ -  

.ِغ اٌضِٓ اٌّزبػاٌّؾذد ٌٍزٕف١ز ِشاػبح رٕبعت اٌىُ  -  

.ِذٜ إششان اٌزلا١ِز فٟ اوزشبف ِب ع١فؼٍٛٔٗ -  

.ِشاػبح اٌزغٍغً إٌّطمٟ ٌٍفؼب١ٌبد اٌزٟ ع١مَٛ ثٙب اٌزلا١ِز -  

. ِٓ ؽ١ش اعزخذاَ اٌصٛس ٚاٌٍّصمبدرلا١ِز ِشاػبح سٚػخ اٌؼشض ٚعبرث١زٗ ًٌ -  

.ِذٜ رفؼ١ً اٌفؼب١ٌبد اٌّؾذدح اٌّؼشٚظخ  -  

ً٘ أٔزُ ساظْٛ ػٓ )دٚس اٌزلا١ِز فٟ رم١١ُّٙ اٌزارٟ ٌزّىُٕٙ ِٓ اٌغٛأت أٚ اٌفؼب١ٌبد اٌّؾذدح -

.(أدائىُ فٟ ٘زٖ اٌفؼب١ٌخ؟  

  

: ة تحمْك انتكبيم بْن انًٌاد انًختهفت بطشّمت انذيبجْت سهس  -6  

. رشثػ اٌّؼٍّخ ث١ٓ ِخزٍف اٌّؼبسف ٚاٌّٙبساد ثطش٠مخ رىب١ٍِخ  -  

.  ِٚٓ ِبدح لأخشٜ ثطش٠مخ عٍغخ ٚرىب١ٍِخ  رٕزمً اٌّؼٍّخ ِٓ ٔشبغ إٌٝ آخش  -  

.رّٕٟ اٌّؼٍّخ ٌذٜ اٌزلا١ِز اٌزفبػً الإ٠غبثٟ ِغ اٌزشث١خ اٌزىب١ٍِخ -  

د اٌشٚاثػ ث١ٓ ِخزٍف اٌّؼبسف ٚاٌّٙبساد رزؼبًِ اٌّؼٍّخ ِغ اٌىزبة اٌّذسعٟ ثطش٠مخ ِشٔخ ٌزظ -

.ثٗ  

.رشوض ػٍٝ اٌّخشعبد اٌشئ١غ١خ   -  

:يْت ببنًٌالف انحْبتْت نهتلايْز ُسبط الأنشطت انتعم  -7  

.اٌذسط ثٛالغ ؽ١بح اٌز١ٍّز  اٌّؼٍّخ سثػد  -  

.اٌّبدح اٌذساع١خ ثأِضٍخ ِٚؼٍِٛبد إظبف١خ ِشرجطخ ثٛالغ ؽ١بح اٌز١ٍّز  اٌّؼٍّخ صشٞد  -  

.٠ظٙش اٌزلا١ِز ١ٌُِٛٙ ٚارغب٘برُٙ ٚا٘زّبِبرُٙ ٌلاعزفبدح ِّب ٠زؼٍّْٛ فٟ اٌّٛالف اٌؾ١بر١خ   -  

.رغزخذَ اٌّؼٍّخ ٚعبئً رؼ١ّ١ٍخ ِٓ خبِبد اٌج١ئخ  -  

:الإداسة انصفْت تفعْم  -8  

.ّٔٛرط ٌٍغٍٛو١بد ٚاٌمٛاػذ اٌصف١خ ٚرٕبلشٙب ِغ اٌزلا١ِز  اٌّؼٍّخ رعغ  -  

.لبد ث١ٓ اٌزلا١ِز ٠غٛد٘ب الاؽزشاَ ٚسٚػ اٌزؼبْٚ رؼًّ ػٍٝ رى٠ٛٓ ػلا  -  

.اعزخذاَ أعب١ٌت إداسح ِشغؼخ ِٕٚبعجخ ٌٍّشؽٍخ اٌؼّش٠خ -  

.رشوض ػٍٝ أ١ّ٘خ الأعجبغ اٌزارٟ ٌٍز١ٍّز   -  

.ِمجٌٛخ ايغ١ش اٌغٍٛو١بد  رغبٖا ِٕبعجخ رزخز إعشاءاد رشث٠ٛخ  -  

.اس ٚالإثذاع داخً غشفخ اٌصف رىْٛ ث١ئخ ػًّ ا٠غبث١خ رغبػذ اٌز١ٍّز ػٍٝ الاثزه  -  

:انتذسّس أثنبء يشاعبة خصبئص انًتعهًْن انصغبس -9  

.رغزخذَ اٌز١ٙئخ اٌّشٛلخ ٚإٌّبعجخ ٌٍذسط   -  

.رؼضص صمخ اٌزلا١ِز ثأٔفغُٙ ٚإؽغبعُٙ ثمذسارُٙ اٌزار١خ   -  

... ( -اٌؾشوبد ٚالإ٠ّبءاد   -ٔجشاد اٌصٛد )رشذ أزجبٖ اٌزلا١ِز ػٓ غش٠ك رٕٛع   -  

.(ِشاػبح اٌزٕٛع ؽغت اٌّٛلف اٌزؼ١ٍّٟ ) رٙزُ ثبٌزؼض٠ض   -  

.رٕٛع فٟ الأٔشطخ اٌزٟ رغزخذِٙب ِغ اٌزلا١ِز -  

(اٌخ ......... وبٌؼصف اٌزٕٟ٘ ,ٚالاعزمصبء )عب١ٌت رذس٠ظ ٔشطخ رغزخذَ أ  -  

ع فٟ غشػ الأعئٍخ  ٚأعب١ٌت اٌزذس٠ظ ٚاٌٛعبئً ٞس ِٙبساد رٛع١غ اٌزفى١ش ػٓ غش٠ك اٌزٕٛٚرػ  -

.  اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌّغزخذِخ   

.عزىشبف ثبعزخذاَ وبفخ اٌؾٛاط لارز١ؼ اٌفشصخ ٌٍزلا١ِز  ي  -  

.رزٛعغ فٟ غشػ اٌؾمبئك اٌؼ١ٍّخ ٚاٌّؼشف١خ اٌزٟ رجٕٝ ػ١ٍٙب اٌّفب١ُ٘ اٌّطشٚؽخ ٌٍذسط   -  

 



ػ١ٍّخ اٌزؼٍُ ٌٍزلا١ِز ِٓ خلاي ِب رمذِٗ ٌُٙ أصٕبء اٌّٛلف اٌزؼ١ٍّٟ ِٓ الأٔشطخ ٚالأعب١ٌت رؾجت   -

.اٌزذس٠غ١خ   

.رى١١ف اٌصٛد ؽغت اٌؾبعخ ثطش٠مخ ٠شؼش ثٙب اٌزلا١ِز ثبٌؾٕبْ   -  

.اٌمذسح ػٍٝ رجغ١ػ ػشض ِبدح اٌذسط ثطش٠مخ ِلائّخ ٌٍّغزٜٛ اٌؼّشٞ ٌٍز١ٍّز   -  

.فخ اٌصف١خ ثطش٠مخ رشؼش وً ر١ٍّز ثأٔٗ ػعٛ ُِٙ ٚرٚ ل١ّخ رٛص٠غ اٌّٙبَ فٟ اٌغش  -  

. غجبرُٙ ِشاػبح ١ِٛي اٌزلا١ِز ٚس  -  

:استخذاو انًٌاد ًانٌسبئم ًانتمنْبث انتعهًْْت انًنبسبت نتحمْك الأىذاف  -10  

.اٌٛع١ٍخ ثأ٘ذاف اٌذسط  اٌّؼٍّخ رشثػ  -  

.ؽغت ؽبعخ اٌزلا١ِز ِٚزطٍجبد اٌّبدح  ائًرٕٛع اٌٛط  -  

.رغزخذَ اٌٛع١ٍخ فٟ اٌٛلذ إٌّبعت   -  

.رخزبس اٌٛعبئً اٌزٟ رغزض١ش ا٘زّبَ اٌطلاة ٚرفى١شُ٘   -  

.اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌخبصخ ثّٛظٛع اٌذسط  ٌٛعبئًرغ١ذ اعزخذاَ ا  -  

.رٛظف خبِبد اٌج١ئخ اٌّؾ١ٍخ ثشىً ع١ذ   -  

.انًتعهى يحٌس انعًهْت انتعهًْْت انتعهًْت  -11  

.د اٌؼًّ فٟ ِغّٛػبرفؼ١ً  -  

.رفؼ١ً اٌؼًّ اٌضٕبئٟ -  

.إصبسح رفى١ش اٌزلا١ِز -  

.ششػ اٌّطٍٛة ِٓ إٌشبغ -  

.إربؽخ اٌفشصخ ٌٍزلا١ِز ٌٍزؼج١ش ػٓ آسائُٙ ٚأفىبسُ٘ -  

:يشاعبة انفشًق انفشدّت بْن انتلايْز  -12  

.رزجغ أعب١ٌت اٌزذس٠ظ اٌزٟ رزلاءَ ِغ اٌمذساد اٌّخزٍفخ ٌزؼٍُ اٌزلا١ِز   -  

(.ِؼشفخ , فُٙ , لذساد ػ١ٍب ) ٔبعت ع١ّغ اٌّغز٠ٛبد رطشػ أعئٍخ د  -  

.رٕٛع الأٔشطخ اٌزؼ١ّ١ٍخ ثّب ٠زٕبعت اٌمذساد اٌفؼ١ٍخ ٌٍزلا١ِز   -  

.رشاػٟ اٌّغز٠ٛبد اٌّخزٍفخ فٟ رم١١ّٙب ٌٍزلا١ِز   -  

.رعغ خططب ٌٍؼٕب٠خ ثبٌزلا١ِز اٌعؼبف ٚاٌّز١ّض٠ٓ ٚرطج١مٙب  -  

:أثنبء انًٌلف انصفِ  تفعْم انتمٌّى انتكٌّنِ انًستًش -13  

.لأ٘ذاف اٌّشعِٛخ ٌٍّٛلف اٌزؼ١ٍّٟ ٠ذسن اٌزلا١ِز ا  -  

.رفبػً اٌزلا١ِز فٟ اٌّٛلف اٌزؼ١ٍّٟ ِغ ِب ٠طشػ ِٓ ثشاِظ ٚأٔشطخ أصٕبء اٌّٛلف اٌزؼ١ٍّٟ ٞ  -  

.اٌّطشٚؽخ فٟ اٌّٛلف اٌزؼ١ٍّٟ  ٠فُٙ اٌزلا١ِز ٠ٚغزٛػجْٛ اٌّؼبسف  -  

(.ِبرا رؼٍّذ/ أٔب رؼٍّذ )ٞ ِٓ اٌذسط ِٓ خلاي فمشح رم٠ُٛ رؼٍُ اٌزلا١ِز إٌٙبئ -  

اٌزٟ اوزغجٛ٘ب خلاي اٌّٛلف اٌزؼ١ٍّٟ فٟ اٌّٛالف  داٌزلا١ِز رٛظ١ف اٌّؼبسف ٚاٌّٙبسا ٠غزط١غ -

.إٌّبعجخ   

.رمَٛ ثزؼذ٠ً ِغبس رؼٍُ رلا١ِز٘ب ثٕبء ػٍٝ ِب رىزشفٗ ِٓ عٛأت اٌمٛح ٚاٌعؼف ٌذ٠ُٙ   -  

. ثطش٠مخ شف٠ٛخ ٚوزبث١خ ٌزلا١ِز٘ب ػٍٝ إػّبٌُٙ ِٚشبسوبرُٙ اٌّزٕٛػخ حفٛسٞ رمذَ رغز٠خ ساعؼخ  -  

.اٌّغزٜٛ اٌزؾص١ٍٟ ٌٍزلا١ِز  ٌشفغرمَٛ ثإػذاد أٔشطخ إصشائ١خ ٚػلاع١خ   -  

.رمَٛ ثّزبثؼخ الأػّبي ٚالأٔشطخ اٌزٟ رىٍف ثٙب رلا١ِز٘ب ٚرمذَ رغز٠خ ساعؼخ   -  

.ٌزغز٠خ اٌشاعؼخ اٌىزبث١خرغزخذَ اٌؼجبساد اٌزشغ١ؼ١خ أصٕبء إػطبء٘ب ا -  

:ِٓ خلايرٛع١ٗ اٌزلا١ِز إٌٝ اٌزؼٍُ اٌزارٟ   -  

.س الأعئٍخ اٌّض١شح ٌٍزفى١ش اٌزٟ رغزذػٟ إعبثبرٙب اٌزؼ١ٍك ٚاٌزفغ١ش رخزب  -  

.ٖ اٌزلا١ِز إٌٝ اسر١بد ِشوض ِصبدس اٌزؼٍُ ٚاعزخذاَ اٌّشاعغ اٌؼ١ٍّخ اٌزٟ رزؼٍك ثبٌذسطرٛط  -  

.داد اٌّغجك ٌٍّٛلف اٌزؼ١ٍّٟ رى١ٍف اٌزلا١ِز ثبلإع  -  

.ف اٌزلا١ِز ثإػذاد ثؼط الأٔشطخ اٌزٟ رّٕٟ ٌذ٠ُٙ عبٔت اٌزؼٍُ اٌزارٟ رىً  -  



. أٔشطخ ٚثشاِظ رؼ١ّ١ٍخ رؾفض اٌزلا١ِز ػٍٝ اٌزؼٍُ اٌزارٟ ٚرشغؼُٙ ػ١ٍٗ  رؼذ -  

 

.انغشفت انصفْت بْئت يشجعت نهتعهى جعم  -14  

.ٌصف١خاٌغشفخ اٌصف١خ ػٍٝ اٌّىزجخ ا اشزّبي -  

.رفؼ١ً اٌّىزجخ اٌصف١خ  -  

.ػشض أػّبي اٌزلا١ِز فٟ اٌغشفخ اٌصف١خ -  

  .اعزضّبس ِؾز٠ٛبد اٌغشفخ اٌصف١خ أصٕبء اٌّٛلف اٌصفٟ -

:تنًْت انمْى ًالاتجبىبث الاّجببْت نذٍ انتلايْز  -15  

.سصذ أ٘ذاف رؼ١ّ١ٍخ رؼٕٝ ثغبٔت ر١ّٕخ اٌم١ُ ٚالارغب٘بد ٌذٜ اٌزلا١ِز د  -  

.عبٔت اٌم١ُ اٌّعّٕخ فٟ إٌّب٘ظ ٌذٜ اٌزلا١ِز أصٕبء اٌّٛلف اٌزؼ١ٍّٟ ص رؼض   -  

.د ثشاِظ ٚأٔشطخ رؼ١ّ١ٍخ رؼٕٝ ثز١ّٕخ اٌم١ُ ٚالارغب٘بد الا٠غبث١خ ٌذٜ اٌزلا١ِزرغ -  

ٌغشط اٌم١ُ ٚالارغب٘بد فٟ ٔفٛط اٌزلا١ِز  شبئمخأعب١ٌت رشث٠ٛخ  رغزخذَ  -  

.ث١خ ٔؾٛ اٌّبدح اٌذساع١خ رشغغ رلا١ِز٘ب ػٍٝ رى٠ٛٓ ارغب٘بد ا٠غب  -  

.رشصذ ِذٜ رّضً اٌزلا١ِز ٌٍم١ُ اٌّىزغجخ عبثمب  -  

.رفؼً فزشح ٌمبء اٌصجبػ ٌغشط ٘زٖ اٌم١ُ ٚالإرغب٘بد الإ٠غبث١خ ٌزلا١ِز٘ب -  

:تفعْم خطت انعًم انتِ تى الاتفبق عهْيب يسبمب -16  

.اٌؼًّ اٌزٟ رُ ٚظؼٙب ِغجمب٠ظٙش ِٓ اٌّٛلف اٌزؼ١ٍّٟ ِب ٠ذي ػٍٝ ِذٜ اعزفبدح اٌّؼٍّخ ِٓ خطخ   


